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Pas a pas - Facturation électronique

Déposer une facture sur Chorus pro

Copil DGA — suivi CSCF 09/03/2017



Quel canal pour la dématérialisation des factures de nos Strasbour

prestataires ?

eurométropole

U

Portail de services

Depuis le 1°" janvier 2020, s «chorsiro

le seul moyen de -
transmettre vos factures
aux collectivités
territoriales est le portail
Chorus Pro :
S e

Connexion

Entrez votre identifiant et
votre mot de passe

— Adresse de connexion

~ Mot de passe - n
SE CONNECTER

Nous connaitre Nos engagements Sites connexes

Plan du site Conditions générales d'utilisation service-public.fr @

Nous contacter Engagement et qualité data.gouvfro

Notes de version Accessibilité legifrance. gouv.fr &
Cookies gouvernement.fr @

Données personnelles et sécurité

g,




Quelques bonnes pratiques avec Chorus Pro

Ne pas faire de demande de rattachement
a nos collectivités

Pour les marchés de travaux, le dépot
des factures dans Chorus Pro se fait
par le mandataire du groupement ou
la maitrise d’ceuvre externe. Les liens
interentreprises se font hors Chorus
Pro pour le moment

Nous demandons a tous nos fournisseurs
d’utiliser le cadre de facturation Al. Les autres
cadres sont exclus. L'espace travaux ne doit pas
étre utilisé pour le moment.

Strasbourg.

eurométropole

A chaque dépot de facture, faire
attention a bien mentionner le
numéro d’engagement transmis par
nos services — sinon vos factures
seront rejetées

Ne pas renseigner de code service




Annexe : les liens utiles pour en savoir plus sur Chorus Pro Strasbour eu

eurométropole

Chorus Pro : https://chorus-pro.gouv.fr

Le site sur lequel déposer vos factures, vous permet également d’utiliser I'assistance
virtuelle «ClaudIA »

Communauté Chorus Pro : https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/

Le site sur lequel se renseigner

Les informations nécessaires au dépot :

https://www.strasbourg.eu/fournisseur-ville-eurometropole
Ou trouver les numéros d’engagement ou bon de commande ?

Vos contacts pour un suivi des factures : comptabilite@strasbourg.eu
ou au 03.68.98.50.00 — demandez le service de la comptabilité centrale




Dépot des factures sur Chorus Pro

Strasbourg.cu

eurométropole

Au préalable, préparez vos factures et vos pieces jointes dans des documents indépendants au

format PDF.

Un document peut contenir plusieurs pages mais chaque type de document devra étre différencié dans un fichier PDF dédié.

Apres connexion sur Chorus
Pro, cliquer sur I'icone du
domaine « Facturation ».

[ § ] ices
FANCARE ., Chorus Pro ACCUEIL
-4 —

Bienvenue sur

le Portail
Chorus Pro Ih,\_l
Marché
Dume

Accéder au domaine

Organisation

Structures, utilisateurs, annuaire des
structures publiques

Accéder au domaine

Fonctionnalités

m Entité publique Particulier Association

DOMAINES ACTUALITES

Les domaines Chorus Pro

SUPPORT v COMMUNICATION (&

N
Commande
Engagements

Accéder au domaine

o,

Raccordements

Raccordements EDI et API

Acceder au domaine

NM NICOLAS MEYER v

[Je veux créer mon compte. Q

Facturation

Factures, factures de travaux, frais de
justice, remboursement de taxes

Accéder au domaine

L

Outils

Signature

Accéder au domaine



Dépot des factures sur Chorus Pro Strasbourg cu

-
eurométropole

Pour le dépot de factures cliquez sur I'application « Factures émises » :
Dans le cadre d’'un dépot de facture a I'attention de ’'Eurométropole, les autres applications ne vous
seront pas utiles.

W Entité publique Particulier Association

R Portail de services
':_nm"‘"é'.."&‘ , Chorus Pro ACCUEIL  DOMAINES v  ACTUALITES  SUPPORT ~  COMMUNICATION &
Accueil » Facturation Je veux créer r
 Retour aux domaines Les applications du domaine Facturation
Facturation
Factures, factures de travaux, frais u
de justice, remboursement de taxes Factures émises Factures regues
Accéder a la documentation @
Actualités , . : "
Facturation Plus de détails Plus de détails
Voir toutes les actualités

 Dispone  Disponive

Factures a valider Factures de travaux

Plus de détails Plus de détails




Dépot des factures sur Chorus Pro Strasbour

eurométropole

U

Cliquez sur « Déposer factures » puis cliquez dans le cadre « Choix du fichier a importer » et
sélectionnez le PDF de votre facture.

%.Chorus O o o
. Pro
(@D NICOLAS MEYER Derniére connexion le 12 janvier 2022 09:31:38
ACCUEIL CONNECTE DEMANDE DE REMBOURSEMENT TIC FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES FACTURES REGUES
MEMOIRES DE FRAIS DE JUSTICE MES MESSAGES RACCORDEMENTS EDI ET API SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS REGUES

SUIVI DES FLUX

Synthese Recherche Tableau de bord Salsir facture Déposer facture

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

oix du fichler a Importer
oy




Dépot des factures sur Chorus Pro Strasbour el

eurométropole

Le format de dépot sera détecté automatiquement.
Dans « Informations complémentaire », sélectionnez le cadre de facturation « Al ».
Vous devrez ensuite confirmer la structure émettrice (votre entreprise) ainsi qu’un code service si

votre structure les utilise.
Le bouton « Continuer » lancera |la reconnaissance des éléments présents dans le PDF.

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

* Choix du fichier @ importer
FAC-CPPCUS0_000267119.PDF )

s o Analyse en cours X
FORMAT DE DEPOT
* Format de deépét : . <
PDF non signé v Votre document est en cours d cmulgse, les données reconnues automatiquement sont en
surbrillance bleue. Merci de vérifier et corriger si nécessaire avant de valider.
L]
.. L ]

L]
®

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Jro— m

AY: Dépbt par un fournisseur d'une facture v

* Structure
24670048800017 - EUROMETROPOLE STRASBOURG L 4

Sélectionner un service ©
FACTURES_PUBLIQUES - Service des factures publiques v




Dépot des factures sur Chorus Pro Strasbour eu

eurométropole

Cet écran sera pré rempli a
partir des informations R R r—
« lues » sur votre facture. | le=—

Expéditeur et destinataire

CADRE DE FACTURATION

Certains champs sont .
com plétéS ,/W/u ?"f'%/, s

san Lz

automatiguement, vous e

FAGTURE M- 75108

du 3omazon

n‘avez qu’a vous assurer - S| = | 4«—— Références internes /

e 2mem rus e [ X —

que les informations sont ey externes
conformes.

R YU | Montants & TVA, piéces

e || annexes




Dépot des factures sur Chorus Pro Strasbourg.cu

-
eurométropole

Partie 1/3

Expéditeur et destinataire

Déposer facture

Annuter l | Enregl‘"" &0 mode Breulien I

Votre SIRET et raison

. I FOURNISSEUR DE LA FACTURE DESTINATAIRE DE LA FACTURE R
soclale La structure a facturer
Pour Identlﬂer votre structure * Désignation : Le destinatalre est-IL 'Etat ? O ou @ Non VOUS référer é notre |’engagement
ﬁ 26670070700018 - CCAS STRASBOURG v
* SIRET :
Service : Rechercher une structure _
FACTURES_PUBLIQUES - Service des factures publiques v

Raison soclale :
Références bancaires :

N Le code service est facultatif
Rechercher un senvice _
Toujours sélectionner Al CADRE DE FACTURATION
Libellé service -
— . * Cadre de facturation :
Al: Dépbt par un fournisseur d'une facture Vv
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Dépot des factures sur Chorus Pro

Strasbourg.cu

eurométropole

Partie 2/3

Références internes /
externes o
=

FACTURE N*__
Ient fcalion de Faute-ent cpreneur ‘Chisnt
Mom ; Ham
ampen: oot
Votre document charge ™™
précédemment —
ﬁ linghulas S P et ::-T::-
Sarvics Cumntind | Prix unitwirs {HT) | Prix Totsl (HT)

Prix intal & rigler -

Facture an duras - TVA fod apalaable an verlu de Marticls 200 B du COF

REFERENCES

* Numéro de facture :

Numéro de facture

Date de facture :

13/04/2021

Format de depot:
DEPOT_PDF_PORTAIL

* Devise :
EUR - Euro européen

Vos références
Le numéro de facture doit étre unique

Type @ Focwre () Avorr

N* d'engagement : @

Numéro du marché :

* Type de TVA :

TVA sur les encaissements

Numéro d’engagement obligatoire
—
Numéro de marché facultatif
_

* Mode de reglement :

Virement

MONTANTS TOTAUX

* Montant HT :

* Montant TVA :

11



Dépot des factures sur Chorus Pro

Strasbourg.cu

eurométropole

Partie 3/3

Montants & TVA, pieces

dannexes

Liste des documents joints

A minima la facture ajoutée précédemment
Des documents annexes peuvent étre
ajoutés

e

A

Page |

PIECES JOINTES

Ligne(s) par page ] pogination (<[ Osw0 |5

Tupe Désignation 1T Nom du fichler 1T Actlons 0

Facture PDF FAC-CPPCUS0_0002... FAC-CPPCUS0_0002... Df X O

[Noum une Dlmje!mt]

Supprimer pléces jointes

Télécharger pléces jointes

MONTANTS TOTAUX

* Montant HT :
* Montant TVA : Vos montants
Montant TTC :
i Calculé
* Net a payer : automatiquement
Net a payer P

Salsir le detall de la TVA
(Facultauf)

Terminer la saisie

== |

Enreglstrer en mode Broulllon

I Valider et envoyer l

La facture nous sera alors transmise.
Vous pourrez récupérer le certificat de dépot.
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